Do Instrukcji w sprawie szczegolowych warunkow wykonywania,
oceniania prac dyplomowych i przebiegu egzaminu dyplomowego
wprowadzonej Zarzgdzeniem nr 5/ 2025 Rektora ANSG

z dnia 15 kwietnia 2025 r.

WYTYCZNE
DOTYCZACE ZASAD PISANIA PRAC DYPLOMOWYCH:

LICENCJACKICH I MAGISTERSKICH, FORM | ZASAD ICH OBRONY
ORAZ ZASAD PRZEPROWADZANIA EGZAMINU DYPLOMOWEGO

3.

NA STUDIACH I, 11 STOPNIA | JEDNOLITYCH STUDIACH
MAGISTERSKICH W ANSG.

KIERUNKI NIEMEDYCZNE

Wymogi podstawowe
Praca dyplomowa:

— Jest przygotowywana samodzielnie przez studenta, pod kierunkiem promotora,

— temat pracy powinien by¢ zwigzany kierunkiem ksztalcenia studenta,
uzgodniony z promotorem i w miar¢ mozliwosci uwzgledniaé potrzeby
otoczenia spoteczno-gospodarczego uczelni,

— proponowane przez promotoroOw tematy prac dyplomowych zatwierdzane sa
przez dziekana wydziatu po uzyskaniu opinii rady wydziatu do konca semestru
na ktérym rozpoczeto si¢ seminarium dyplomowe,

— Powinna liczy¢ minimum 40 stron (praca licencjacka), 80 stron (praca
magisterska) po sformatowania zgodnie z ponizszymi wymogami.

Wymogi merytoryczne
Przygotowanie pracy dyplomowej powinno uksztalttowac u studenta umiejgtnosci:
— kwerendy i analizy literatury przedmiotu,
— diagnozowania i oceny probleméw,
— identyfikacji 1 analizowania obserwowanych zjawisk, zwlaszcza tych,
z ktérymi absolwent bgdzie mial do czynienia w praktyce,
— wyciggania wlasciwych wnioskow,
— poslugiwania si¢ nabyta w czasie studiow wiedza 1 wykorzystania jej
w zastosowaniu do praktyki lub do wnioskowania teoretycznego,
— prowadzenia logicznego toku wywodow,
— samodzielnego rozwigzywania okreslonych zadah diagnostycznych lub
projektowych,
— postlugiwania si¢ jasnym i precyzyjnym jezykiem naukowym.

Wymogi formalne — uklad pracy
- Strona tytulowa (wzor strony tytutowej okresla zalgcznik nr 1 Instrukcji w
sprawie szczegolowych warunkow wykonywania, oceniania prac dyplomowych
I przebiegu egzaminu dyplomowego wprowadzonej Zarzgdzeniem nr 5/ 2025
Rektora ANSG z dnia 15 kwietnia 2025 r.
-Spis tresci,
— Wstep (we wstepie nalezy zarysowac ogdlne tto badanego problemu, wskazaé



motywy wyboru tematu pracy, okresli¢ cel i1 zakres pracy, a takze przedstawic¢
ogolne informacje o zawartoSci poszczegolnych rozdziatow pracy
1 podstawy zrodiowe),

— Rozdzial metodologiczny, zawierajacy wyrazne  okreSlenie  celu
1 przedmiotu badan, sformutowany problem badawczy, jak rowniez opis
sposobu rozwigzania problemu w zaleznosci od zastosowanej metody
badawczej.

— Rozdzial teoretyczny, przedstawiajacy szerszy kontekst badan oraz stanowiacy
podstawe badan wiasnych studenta.

— Rozdzial empiryczny, zawierajacy prezentacj¢ materiatu zebranego w trakcie
procesu badawczego.

Stosownie do charakteru pracy, metodologia pracy moze za zgodg promotora
zosta¢ ujeta w innym rozdziale jako podrozdziat lub wyodrgbniona czgs¢.

O szczegoélowej strukturze pracy, liczbie rozdzialéow oraz ich kompozycji
decyduje student, po uzyskaniu akceptacji promotoral!

— Zakonczenie (w zakonczeniu nalezy dokona¢ weryfikacji przyjetych hipotez,
wskaza¢ syntetyczne wnioski wynikajace z pracy oraz ewentualnie
zasygnalizowa¢ mozliwosci przysztosciowych rozwigzan),

— Streszczenie, powinno zawiera¢ 250 stoéw utozonych wg. schematu: tytut, cel
badan, material i metody, wyniki, wnioski, stowa kluczowe (5 stow),

— Bibliografia, w uktadzie: 1) akty prawne, 2) archiwalia (jezeli sg), 3) dokumenty
opublikowane, 4) literatura przedmiotu (z opcjonalnym podzialem na
monografie, czasopisma itd.), 5) netografia. Ze wzgl¢du na charakter danej pracy
1 dostgpnos¢ zrodet powyzszy uklad moze by¢ modyfikowany.
W obrgbie poszczegodlnych kategorii obowigzuje kolejnos¢ alfabetyczna.

* w pracy powinny by¢ wykorzystane publikacje aktualne dla
podejmowanej problematyki,

» Akty prawne powinny odzwierciedla¢ dany stan prawny — sugeruje si¢
korzystanie =z  Internetowego  Systemu  Aktéw  Prawnych,
https://isap.sejm.gov.pl/

= Dane statystyczne powinny by¢ zaczerpnigte ze zrddet bezposrednich,
takich jak: Glowny Urzad Statystyczny, https://stat.gov.pl/

= Zaleca si¢, aby bibliografia pracy licencjackiej zawierata co najmniej 40
pozycji, a praca magisterska co najmniej 60 pozycji.

— Wykaz skrotow, w przypadku uzywania ich w tresci pracy

— Spis tablic i rycin

— Aneks/wykaz zalacznikow.

4. Wymogi edytorskie - formatowanie, typografia:
— [Format arkusza papieru: A4,
— Czcionka: Times New Roman,
—  Wielko$¢ czcionki podstawowej: 12pkt.,
— Interlinia: 1,15 lub 1,5 wiersza,
— Odstepy miedzy akapitami: nie stosowac,
—  Wocigcia: 1,25 cm,
— Marginesy: 2 cm,
— Stosowac¢ justowanie (wyrownanie tekstu do obu marginesow),
— Wszystkie strony pracy nalezy ponumerowad (numeracja stron w stopce
wyroéwnana do prawej); pierwsza strong jest strona tytutlowa pracy dyplomowej;


https://isap.sejm.gov.pl/
https://stat.gov.pl/

— Tytuly rozdziatéw powinny by¢ napisane pogrubiong czcionka o rozmiarze 14
pkt.; tytuty podrozdziatéw powinny by¢ napisane pogrubiong czcionkg 12 pkt.;
ponizej kazdego tytulu nalezy zostawi¢ przestrzen 1 wiersza; nie nalezy stawiac
kropek na koncu tytulow rozdziatow i podrozdziatéw, a takze tytuldw tabel,
wykresow, rysunkow, rycin itp.,

— Kursywa zapisujemy: nazwy obcojezyczne, nazwy tabel, zrodta tabel

— Cudzystow (polski cudzystow apostrofowy) stosujemy przy zapisie: metafor,
pojec¢ specjalistycznych, tytutow, cytatow

— Nawias kwadratowy stosujemy przy wlasnych uzupeinieniach w ramach
cytowanego ustepu Np. Pod koniec przysztego roku [inflacja] bedzie juz nizsza
niz wskazywane obecnie 6, czy nawet 8 proc.

— Liczebniki w miar¢ mozliwosci zapisujemy stownie (pigcioletni, nie 5-letni),
daty zapisujemy wedtug schematu: 25 pazdziernika 2013 r.; daty w przypisach
zapisujemy wedlug schematu: 23.10.2013 r,; migdzy liczebniki wstawiamy
dywiz, nie za$ myslnik: 1939-1945, nie 1939-1945.

— Skroty 1 skrotowce: stosujemy powszechnie znane skréty stownikowe takie jak:
m.in., gen., prof., np., km; w przypadku skrétowcow nazw i organizacji
stosujemy bez rozwijania powszechnie znane (RP, USA), a w przypadku mniej
znanych jako pierwszg stosujemy pelng nazwe: (WOT, dalej: Wojska Obrony
Terytorialnej)

— Tabele:

» Tabele w obrebie danego artykuly nosza numery zapisane wedlug
schematu: Tab. 1, Tab. 2, Tab. 3 itd.,

= Tytut tabeli zapisany jest nad tabelg kursywa (czcionka 12),

= Zrédlo tabeli zapisane jest pod tabelg kursywa (czcionka 10,5),

= W tabeli stosujemy zasadniczo dwa kolory: bialy oraz bialy — tto
ciemniejsze — 15%,

=  Wszystkie tabele powinny by¢ sformatowane w programie Microsoft
Word;

— Ryciny, fotografie:

* Fotografie nie maja numeracji, pod fotografig znajduje si¢ informacja o
tym, co fotografia przedstawia oraz zrodto pochodzenia (czcionka 10,5),

= Ryciny majg numeracjg, opis ryciny wraz z numeracja (Ryc. 1, Ryc. 2 itd.)
znajduje si¢ pod rycing (czcionka 10,5),

= W kategorii fotografii mieszczg si¢ zdjecia, skany (zdjecia) dokumentow,
prasy, rd0znego rodzaju grafiki; w kategorii rycin mieszcza si¢ schematy,
plany, rysunki techniczne, ilustracje,

=  Wszystkie zamieszczane fotografie i ryciny powinny by¢ zapisane w
formacie jpg / png i wklejone do tekstu (oraz osobno zataczone).

5. Wymogi edytorskie — przypisy i bibliografia:
—  Przypisy:
= Stosujemy przypisy klasyczne (dolne)
= W przypisach stosujemy tacinskie skroty:
o ibidem, kiedy powtarzamy po sobie kolejng t¢ sama pozycje,
o idem, eadem, kiedy powtarzamy po sobie kolejno rézne pozycje
tego samego autora (idem) badz autorki (eadem),
o op. cit., kiedy powtarzamy, ale nie bezposrednio po sobie pozycje
juz cytowang. Wowczas stosujemy ten skrot wg nastepujacego



wzoru: pierwsze cytowanie: A. Baldyga, Rosyjska polityka
wzrostu gospodarczego w XXI w., Ostrowiec Swietokrzyski
2019, ss. 24-26, drugie cytowanie: A. Baldyga, op. cit., s. 25.
= W przypadku gdy cytujemy anglojezyczng literatur¢ zastgpujemy polskie
skroty angielskimi skrotami: [w:] = [in:]; red. = ed., s. = p. (strony = pp.)
= Przypisy zapisujemy zasadniczo antykwa; kursywa zapisujemy: nazwy
artykutow 1 zwartych pozycji bibliograficznych, cytaty
= Zapis aktow prawnych: Nazwa aktu prawnego, nazwa dziennika, rok. Np.

Ustawa z 16 kwietnia 2004 o ochronie przyrody, DZ.U., 2004, nr 92, poz. 880
art. 5.

= Zapis pozycji archiwalnych: Nazwa dokumentu, miejsce i data
wystawienia, nazwa (skrot nazwy) archiwum, sygnatura akt (zespotu),
karta. Np.

Protokot wyboréw do Rady Gminy Ostrowiec Swietokrzyski, Ostrowiec
Swietokrzyski 21.10.2019, AAN, sygn.. 867, k. 123-145.

= Zapis pozycji prasowych: inicjat imienia, nazwisko autora, tytul artykutu,
nazwa wydawnictwa ciaglego, miejsce wydania, rok, numer, strona(y).
Np.
D. Kisiel, Ferie zimowe w Muzeum Archeologicznym i Rezerwacie Krzemionki,
,»Gazeta Ostrowiecka”(Ostrowiec Swietokrzyski), 2022, nr 2, s. 5.

= Zapis pozycji zwartych (monografia): inicjal imienia, nazwisko autora,
tytut publikacji, miejsce wydania, data wydania, strona(y). Np.
A. Baldyga, Rosyjska polityka wzrostu gospodarczego w XXI w. Ostrowiec
Swietokrzyski 2019, ss. 24-26.

= Zapis pozycji zwartych (publikacja zbiorowa): inicjat imienia, nazwisko
autora, tytul tekstu, tytul publikacji, redaktorzy, miejsce wydania, data
wydania, strona(y)
E. Zuchowska, Wykorzystanie biblioterapii w pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w szkole podstawowej [w:] ,Literackie i nieliterackie obrazy
nie(petno)sprawnosci: konteksty — konwencje — refleksje”, red. M. Bolinska,
Kielce 2019, ss. 37-46.

= Zapis pozycji zwartych (wydawnictwo periodyczne): inicjal imienia,
nazwisko autora, tytul tekstu, tytut publikacji, redaktorzy, miejsce
wydania, data wydania, strona(y)
P. Gotowiecki, ,, Romanian bridgehead” as a political and military concept in
September 1939, ,,Bulletin of Carol I National Defence University”, 2022, no 3,
pp. 9-15.

= Zapis zrodet internetowych: nalezy poda¢ mozliwie wiele informacji, jesli
sa: Nazwisko 1 pierwsza litera imienia., tytut tekstu kursywa, nazwa
instytucji, data publikacji, adres strony, data dostepu w nawiasie
kwadratowym

Np. Wisniewska 1., Koszty wojny napedzajg gospodarke: sytuacja ekonomiczna Rosji
w 2024 roku, Osrodek Studiéw Wschodnich, 28.02.2025,



https://www.osw.waw.pl/pl/publikacje/komentarze-osw/2025-02-28/koszty-wojny-
napedzaja-gospodarke-sytuacja-ekonomiczna-rosji-w [dostep: 02.03.2025].

= Jesli nie ma innych informacji, to nalezy poda¢ nazw¢ przynajmniej adres zrodta,

Np.

https://ostrowiecka.pl/2022/01/14/ferie-zimowe-w-muzeum-archeologicznym-i-
rezerwacie-krzemionki/ [dostep: 10.02.2024].

Bibliografia: Wszystkie pozycje w bibliografii w poszczegdlnych kategoriach konczymy
srednikami, z wyjatkiem ostatniej, ktorg konczymy kropka.

Zapis aktow prawnych: Nazwa aktu prawnego, nazwa dziennika, rok.
Np.
Ustawa z 16 kwietnia 2004 o ochronie przyrody, Dz.U. 2004, nr 92, poz. 880;

Zapis pozycji archiwalnych: Archiwum, sygnatura akt (zespotow). Np.
AAN, sygn.. 867, 911;

Zapis pozycji prasowych: Tytut wydawnictwa cigglego, miejsce
wydania, rok (lata). Np. ,
,»(Gazeta Ostrowiecka”(Ostrowiec Swigtokrzyski), 2022

Zapis pozycji zwartych (monografia): Nazwisko autora, imi¢ autora, tytut
publikacji, miejsce wydania, data wydania. Np.

Baldyga A., Rosyjska polityka wzrostu gospodarczego w XXI w., Ostrowiec
Swietokrzyski 2019, ss. 24-26.

Zapis pozycji zwartych (publikacja zbiorowa): Nazwisko autora, imi¢
autora, tytut tekstu, tytul publikacji, redaktorzy, miejsce wydania, data
wydania, numer stron w publikacji zbiorowej. Np.

Zuchowska E., Wykorzystanie biblioterapii w pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w szkole podstawowej [w:] ,Literackie i nieliterackie obrazy
nie(pelno)sprawnosci: konteksty — konwencje — refleksje”, red. M. Bolinska,
Kielce 2019, ss. 37-46.

Zapis pozycji zwartych (wydawnictwo periodyczne): Nazwisko autora,
imi¢ autora, tytul tekstu, tytul czasopisma, rok wydania, numer
czasopisma, strony. Np.

Gotowiecki P., ,, Romanian bridgehead” as a political and military concept in
September 1939, ,,Bulletin of Carol I National Defence University”, 2022, No 3,
pp. 9-15;

= Zapis zrodet internetowych: nalezy poda¢ mozliwie wiele informacji,

jesli sa: Nazwisko i1 pierwsza litera imienia., tytul tekstu kursywa, nazwa
instytucji, data publikacji, adres strony. W bibliografii nie zamieszczamy daty
dostepu. Np.

Wisniewska I., Koszty wojny napedzajq gospodarke: sytuacja ekonomiczna Rosji w 2024 roku,

Osrodek

Studiow Wschodnich, 28.02.2025,



https://www.osw.waw.pl/pl/publikacje/komentarze-osw/2025-02-28/koszty-wojny-
napedzaja-gospodarke-sytuacja-ekonomiczna-rosji-w;
Wzglednie

= Strona internetowa ,, Gazety Ostrowieckiej”,https://ostrowiecka.pl/

6. Zlozenie pracy dyplomowej

— Praca dyplomowa podlega sprawdzeniu za pomocag Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego. Szczegotowe zasady zostaly oddzielnym zarzgdzeniem
Rektora i udostgpnione sg na stronie podmiotowej uczelni.

— Ostateczng wersje¢ pracy dyplomowej (po sprawdzeniu w systemie
antyplagiatowym i zatwierdzeniu przez promotora), student na no$niku informacji
(pendrive) przekazuje w terminie nie pdzniej jak 14 dni przed wyznaczonym
terminem egzaminu dyplomowego do Dziekanatu Uczelni wraz z o$wiadczeniem
0 samodzielnym napisaniu pracy

— Wraz z pracg dyplomowa student winien ztozy¢ w Dziekanacie karte obiegowa
oraz ewentualne informacje do suplementu dyplomu ukonczenia studiow
o dziatalnosci naukowo-spotecznej w trakcie studiow (jesli takowa student
realizowat).

7. Obrona pracy dyplomowej i egzamin dyplomowy
Egzamin dyplomowy, jest egzaminem zdawanym przed komisja egzaminacyjna
powotang przez dziekana wydziatu 1 sktada si¢ z dwoch czescei:

— Cze$¢ pierwsza — prezentacja przez studenta pracy dyplomowej. Student moze
przygotowac prezentacj¢ multimedialng zawierajaca: temat pracy, cel, problemy,
hipotezy, omowienie najwazniejszych wynikow, wnioski.

— (Czgs$¢ druga—odpowiedzi studenta na trzy pytania zadane przez cztonkow komisji
z tresci programu ksztatcenia i1 tematyki pracy dyplomowe;.

Z przeprowadzonego egzaminu dyplomowanego, komisja sporzadza protokot (wzor
protokotu okreslajq zatqczniki nr 1 i 2, do niniejszych wytycznych) i przekazuje go do
dziekanatu Uczelni celem wtaczenia do teczki akt osobowych studenta, wystawienia
absolwentowi dyplomu ukonczenia studiow i suplementu do dyplomu.

8. Ocena egzaminu dyplomowego i ustalenie ostatecznego wyniku studiéw.
W protokole z egzaminu dyplomowego komisja egzaminacyjna wpisuje: oceng pracy
dyplomowej, ocen¢ egzaminu dyplomowanego oraz ostateczne wyniki studiow,
kierujac si¢ postanowieniami okreslonymi w § 4 Instrukcji w sprawie szczegdétowych
warunkéw wykonywania 1 oceniania prac dyplomowych, przebiegu egzaminow
dyplomowych oraz sposobu obliczania ostatecznego wyniku studiow w Akademii Nauk
Stosowanych im. Jozefa Gotuchowskiego wprowadzajacej do stosowania niniejsze

wytyczne.



Zalgcznik nr 1
do wytycznych pisania prac dyplomowych.

Akademia nauk Stosowanych
im. Jozefa Goluchowskiego

ul. Akademicka 12

27-400 Ostrowiec Sw.
Wydzial c.cuovvnininiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnneene
PROTOKOL
Komisji Egzaminu Dyplomowego Licencjackiego studiow I stopnia
ZANIA oo
Pani.....cooooiiiiii numer albumu ......cceueeeeee
IMIC 0JCA vevrvnrersnroecnesnssrsnssnssssnsssssssnss urodzona dnia.................
miejsce rok immatrykulacji
urodzenia............... .
kierunek .......ccueu...
specjalnose cuveeenennes

zdawata egzamin dyplomowy licencjacki w dniu

przed komisjg egzaminacyjng w sktadzie:
Przewodniczacy:
Promotor:
Recenzent:

Zadane pytania: Ocena odpowiedzi:

Biorac pod uwage przebieg studidow, oceng pracy dyplomowej oraz oceng odpowiedzi:

1. Srednia ocen za studia: *050 =............
2. Ocena pracy dyplomowej: *0,25 = s
3. Srednia ocena odpowiedzi: *0,25 = s
SUMA: ..
Komisja egzaminacyjna jednoglosnie / wigkszo$cig glosoéw uznala, ze Pani ztozyta egzamin dyplomowy
licencjacki z Wynikiem .......cccocooevieiincicniciennnn, i postanowita nada¢ tytut licencjat z ostatecznym wynikiem
(do wpisania na dyplom)........cccccerevenniernenenn.

Uzasadnienie podniesienia oceny na dyplomie:

Podpisy cztonkow komisji: Podpis Przewodniczacego.
Promotor ..o

Recenzent ......ccccoovvvviieeeiinnnnn,



Zalgcznik nr 2
do wytycznych pisania prac dyplomowych.
Akademia nauk Stosowanych
im. Jozefa Goluchowskiego

ul. Akademicka 12

27-400 Ostrowiec Sw.
A0 VAT N

PROTOKOL
Komisji Egzaminu Dyplomowego magisterskiego
studiow II stopnia i jednolitych studiow magisterskich

M€ 0JCA vevvererenens urodzona

miejsce urodzenia rok immatrykulacji
kierunek.................
specjalnose ....eeeeee..

zdawata egzamin dyplomowy magisterski

przed komisja egzaminacyjng w sktadzie:

Przewodniczacy:
Promotor:
Recenzent:

Biorac pod uwage przebieg studidow, ocene pracy dyplomowej oraz ocen¢ odpowiedzi:

4. Srednia ocen za studia: *050 =............

5. Ocena pracy dyplomowej: *0,25 =i,
6. Srednia ocena odpowiedzi: *0,25 = i,
SUMA: ..

Komisja egzaminacyjna jednoglosnie / wigkszoscia glosow uznala, ze Pani ztozyta egzamin dyplomowy
magisterski z Wynikiem ... i postanowita nada¢ tytul magister z ostatecznym wynikiem
(do wpisania na dyplom)........cccccerevenniernenenn.
Uzasadnienie podniesienia oceny na dyplomie:

Podpisy cztonkow komisji: Podpis Przewodniczacego.

Promotor .......ccoeevviiiiiiiinciiiiinen
Recenzent .......cccccvvvvveeeeiinnenn,



