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Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Akademia Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego (zwana dalej ANSG lub
Uczelnia) organizuje  praktyki  studenckie przewidziane w  programach
i planach poszczegdlnych kierunkow studiow prowadzonych w Uczelni.

2. Niniejszy ,,Regulamin - Kierunkowe wytyczne praktyk studenckich na
kierunkuEkonomia” w Wydziale Nauk Spotecznych i Technicznych Akademii Nauk
Stosowanych im. Jézefa Gotuchowskiego, zwany dalej Regulaminem, okresla cele
i zasady organizacji praktyk studenckich, ich przebieg, warunki zaliczenia
oraz obowiazki organizatorow i uczestnikoéw praktyk.

3. Regulamin Praktyk zostal opracowany w oparciu o przepisy prawne:

1) ustawa z dnia 20 lipca 2018 r.- Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce ( T.j.Dz. U.
z 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.);

2) rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r.
w sprawie studiow (T. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 661);

3) Statut Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Gotuchowskiego, wprowadzony
Uchwatg nr 4/2022 Zgromadzenia Wspolnikow Ostrowieckiej Szkoty Biznesu —
spoiki z 0.0. (zatozyciela ANSG) z dnia 20 kwietnia 2022 r.;

4) Regulamin Studiow Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Gotuchowskiego
wprowadzony zarzadzeniem nr 12/2022Rektora Wyzszej Szkoly Biznesu
i Przedsiebiorczosci w Ostrowcu Swictokrzyskim z dnia 30 kwietnia 2022 .

§2

1. Praktyka studencka jest integralng czescig procesu ksztalcenia studentow w ANSG.
Jej zaliczenie jest niezb¢dne do uzyskania zaliczeniaposzczegdlnych semestrow
w trakcie studiow, jak i uzyskania absolutorium.

Rozdzial 2

CELE I WYMIAR PRAKTYK STUDENCKICH

§3

Praktyki studenckie mogg by¢ realizowane w jednostkach gospodarczych (produkcyjnych,
handlowych, ustugowych), bankach, biurach rachunkowych, biurach doradztwa
podatkowego, agendach wustlug ubezpieczeniowych, jednostkach sektora finansow
publicznych, o$rodkach naukowo - badawczych, organach administracji lokalnej,
samorzadowej i panstwowej, agencjach reklamowych, konsultingowych, szkoleniowych,



instytucjach o$wiatowych i innych podmiotach, zwanych dalej Zaktadami, ktérych zakres
dziatania zostat uznany przez dziekana wydziatu i kierownika katedry za zgodny i zbiezny z

programem studiow.

§4

1. Okresla si¢ nastepujace cele praktyk studenckich:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

nabycie umiejetnosci praktycznych, uzupehliajagcych 1 poglebiajacych wiedze
uzyskang przez studenta w toku zaje¢ dydaktycznych na Uczelni;

zapoznanie si¢ studenta z dziatalnoscig przedsigbiorstwa (lub innej organizacji),ze
szczegblnym uwzglednieniem funkcjonowania wybranej jednostki organizacyjnej;
praktyczne zastosowanie wiedzy oraz zdobycie nowych umiej¢tnosci przydatnych
W przysztej, badz obecnej pracy zawodowe;j;

weryfikacja wiedzy teoretycznej 1 umiejetnosci nabytych podczas nauki, w tym
wyksztalcenie zdolnosci praktycznego zastosowania wiedzy nabytej w toku studiow
(integracja wiedzy teoretycznej i praktycznej);

poznanie warunkow i specyfiki pracy w roznorodnych podmiotach;

doskonalenie zdolno$ci planowania czasu pracy, skutecznej komunikacji
we wspoldziataniu z zespotem pracownikow;

ksztaltowanie spostrzegawczos$ci oraz zdolno$ci samodzielnego i Kkrytycznego
mysSlenia;

poznanie S$rodowiska zawodowego przez obserwacje¢ 1 nasladowanie zachowan
pracownikow;

ocena rynku pracy, poznanie oczekiwan pracodawcoéw wzgledem przyszlych
pracownikow w zakresie wiedzy, umiejetnosci i postaw, w tym postaw etycznych;

10) nawigzanie kontaktow zawodowych umozliwiajacych ich pozniejsze wykorzystanie,

np. w momencie poszukiwania pracy lub podmiotu do badan prowadzonych w ramach
realizowanych prac kontrolnych, zaliczeniowych.

Szczegotowa tematyka zagadnien programowych, zwigzanych z realizacjq i osiggnigciem
WIw celow praktyk -zatgczniki nr 8a, 8 b.

2.

Wymiar praktyk.

1)

2)

Dla studentow na kierunku Ekonomia studiow o profilu praktycznym, prowadzonych
w ANSG, zgodnie postanowieniami art.67 ust. 5 ustawy dnia 20 lipca 2018 r.- Prawo
o szkolnictwie wyZszym i nauce, wymiar praktyk, wynosi:

a) 6 miesigcy - w przypadku studidw pierwszego stopnia,
b) 3 miesiace- w przypadku studiow drugiego stopnia.

Dla studentéw na kierunku Ekonomia studiow o profilu ogélno akademickim wymiar
praktyk wynosi:

a) 3tygodnie - w przypadku studiow pierwszego stopnia,



b) w przypadku studiow drugiego stopnia — nie przewiduje sig.

3. Terminy odbywania, zaliczenia kolejnych etapow praktyk na kierunku Ekonomia,
okreslajg plany i programy studiow i tak:

1) dla studentoéw, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 1, ustala sie:

a) dla studiow I-go stopniatrzy 2-miesieczne cykle praktyk odbywane
na pierwszym, drugim 1 trzecim rokustudiow, a rozliczanie 1 zaliczanie
poszczegolnych cykli praktyk nastgpuje po II- gim, IV-tym i VI-tym semestrze;

b) dla studiow II-go stopniatrzy 1-miesi¢czne cykle praktyk odbywane na Il — gim,
[l — cim i IV— tym semestrze studiow i rozliczane oraz zaliczane po ich

zakonczeniu.

2) dla studentéw, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 2, praktyka odbywana jest po IV-tym
semestrze studiow i rozliczana oraz zaliczana po jej zakonczeniu.

Rozdzial 3

ZASADY ORGANIZACJI PRAKTYK STUDENCKICH

§5

1. Organizacja Praktyk studenckich zajmuje si¢ Uczelnia. W tym celu, zgodnie
Z regulaminem studiow, wyodrebnia si¢ w programach studiéw na poszczegodlnych
kierunkach godziny przewidziane na praktyki oraz przypisuje si¢ im okreslone ilo$ci
punktow ECTS, natomiast w planach zajgé okresla si¢ terminy odbywania praktyk
i terminy ich zaliczania.

2. Uczelnia z wybranymi Zaktadami pracy, o ktorych mowa w § 3 zawiera porozumienia —
umowy na odbycie praktyki przez studenta — grupe studentéw ANSG kierunku
Ekonomia, w okreslonym przedziale i wymiarze czasowym (wzor porozumienia —
umowy- zatgcznik nr 1).

3. Student moze odby¢ praktyke w miejscu wskazanym przez Uczelni¢ lub wyszukanym
samodzielnie.

1) W celu odbycia praktyki w Zaktadzie wskazanym przez Uczelnie, student otrzymuje
z Uczelni (od opiekuna praktyk) skierowanie (wzoér skierowania - zalgcznik nr2).
W skierowaniu powotuje si¢ na porozumienie — umowg, o ktorym mowaw ust. 2 oraz
okresla si¢ miejsce odbywania praktyki, jej wymiar czasowy oraz date jej rozpoczecia
i zakonczenia.

2) W celu odbycia praktyki w Zaktadzie wyszukanym samodzielnie, student:



a) przedktada w Uczelni (opiekunowi praktyk) zaswiadczenie wystawione przez
Zaktad pracy wyrazajace zgode na odbycie praktyki przez okreslonego studenta,
(wzor zaswiadczenia - zalgcznik nr 3);

b) po zaakceptowaniu przez opiekuna praktyk w/w zaswiadczenia, student
otrzymuje z Uczelni skierowanie do odbycia praktyki (wzor skierowania -
zatgcznik nr.4). Wskierowaniu powoluje si¢ na w/w zaswiadczenie, o ktorym
mowa w pkt.2 lit. a, okre$la si¢ miejsce odbywania praktyki, jej wymiar
czasowy oraz date¢ jej rozpoczecia i zakonczenia.

4. Bez wzgledu na tryb odbywania praktyki i sposob skierowania na nig okre$lony w ust. 3,
studentow obowigzuje prowadzenieujednoliconej dokumentacji praktyk w postaci
Dziennika Przebiegu Praktyki(wzor dziennika -zafgcznik nr7).

Rozdzial 4

PRZYGOTOWANIE | PRZEBIEG PRAKTYK STUDENCKICH

§6

Przed rozpoczeciem praktyk lub poszczegdlnych cyklow opiekun praktyk w wymiarze

2- chgodzin, w terminach wynikajacych z plandow zajec¢, przeprowadza ze studentami

zajecia informacyjno- organizacyjne. W trakcie zaj¢¢ studenci zapoznawani sg:

1) z aktualnymi przepisami og6élnymi i wewnatrz uczelnianymi dotyczacymi praktyk;

2) zasadami odbywania praktyk;

3) z obowigzujacym wymiarem praktyk na kierunku Ekonomia;

4) terminami odbywania i zaliczania poszczegolnych etapow praktyk;

5) z obowigzkami i kompetencjami 0sob funkcyjnych Uczelni w obszarze praktyk;

6) obowigzkami studentdéw zwigzanych z obszarem praktyk i okreslonych w niniejszym
regulaminie;

7) warunkami zaliczenia praktyk bez obowigzku ich odbycia;

8) zestosowng dokumentacjg dotyczacg praktykoraz z zasadami isposobem
jej prowadzenia i wypelniania.

2. W trakcie praktyki studenci realizujg  jej program dokumentujgc realizacje
poszczegodlnych zadan i tematow w dokumentacji praktyk.

3. Po zakonczeniu poszczegélnych cykli - etapéw studiow, o ktorych mowa w § 4 ust.
3,opiekun praktyk w wymiarze 2-ch godzinw terminach wynikajacych z planéw studiow
i Z planow zaje¢, przeprowadza ze studentami zajecia rozliczeniowe, w trakcie ktorych:

1) odbiera od studentow dokumentacje praktyk, dokonuje jej sprawdzenia i omawia jg
ze studentami;

2) wopisuje zaliczenia praktyki w kartach okresowych osiagnigc¢studenta;



3) dokumentacje praktyk przekazuje do Dziekanatu w celu wlozenia jej do teczek akt
osobowych studenta.

. W sytuacji, kiedy student z przyczyn uzasadnionych nie podjat praktyki w wyznaczonym
terminie, o ktérych mowa w § 4 ust.3, na uzasadniony i udokumentowany wniosek
studenta - zaopiniowany przez opiekuna praktyk, Dziekan wyznacza inny termin
jej odbycia lub decyzje o lgczeniu poszczegdlnych cykli odbywania praktyk(wzor
wniosku - zafgcznik nr 5).

Rozdzial 5

OBOWIAZKI ORGANIZATORA ORAZ UCZESTNIKOW PRAKTYK
STUDENCKICH

§7

Za koordynacje¢ i przebieg praktycznego ksztalcenia studentow na kierunku Ekonomia
odpowiadaja:

- Opiekun praktyk;

- Dziekan Wydziatu Nauk Spotecznych i Technicznych;

- Uczelniana Komisja Jakos$ci Ksztalcenia.

Opiekun praktyk - powolany przez Dziekana Wydzialu  Nauk Spolecznych
i Technicznych na wniosek Kierownika Katedry Ekonomii, bezposrednio odpowiada
za organizacj¢ 1 przebieg praktycznego ksztalcenia studentow, do jego zadan nalezy
W szczegblnosci:

1) wskazanie studentom zaktadu pracy, w ktorych moga odby¢ praktyki
lub wydanie zgody na miejsce wybrane przez studenta;

2) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 przygotowujacych
studentoéw do odbycia praktyk, zaje¢ rozliczeniowych po ich zakonczeniu, o ktorych
mowa W § 6 ust. 3;

3) nadzor merytoryczny nad przebiegiem praktyk;

4) ocena dokumentacji praktyki dostarczonej przez studentéw i zaliczenie praktyk w
terminach okreslonych w § 4 ust. 3;

5) wspoldziatanie z zaktadowymi opiekunami praktyk, o ktorych mowa w § 8 ust.1 pkt
4, kierownictwem zakladoéw pracy w rozstrzyganiu biezacych spraw i problemow
dotyczacych studentow;

6) wspolpraca z opiekunami praktyk prowadzgcymi praktyki w ramach danego wydziatu
i uczelni;

7) wykonywanie dla Dziekana wydzialu i Uczelnianej Komisji Jakosci Ksztatcenia
w terminie do 30 pazdziernika rocznych sprawozdan dotyczacych odbytych praktyk
na kierunku Ekonomia za ubiegly rok akademicki.



3. Dziekan Wydziatu Nauk Spotecznych i Technicznych - odpowiada za programowe,
organizacyjne, merytoryczne i dydaktyczne przeprowadzenie praktyk na kierowanym
wydziale, do jego obowiazkoéw nalezy:

1)

2)

3)

4)

we wspotpracy z kierownikiem katedry i opiekunem praktyk opracowanie programow
praktyk i Regulaminu — kierunkowych wytycznych praktyk na kierunku Ekonomia

(regulamin — kierunkowe wytyczne praktyk,winny by¢ zgodne zUczelnianym
Regulaminem Praktyk i przepisami prawnymi obowigzujgcymi wsystemie szkolnictwa
WYZSZego);

zapewnianie odpowiedniej liczby miejsc odbywania praktyk studentom — oraz
nawigzywanie i podtrzymywanie wspotpracy w tym zakresie z zaktadami pracy;

zawieranie 1 podpisywanie z zaktadami pracy porozumien — umow, o ktorych mowa
w § 5 ust. 2na odbycie praktyki w tym zaktadzie przez studenta - grupe studentow
ANSG, w okreslonym przedziale i wymiarze czasowym,

podejmowanie decyzji (na wniosek studenta, po zaopiniowaniu przez opiekuna
praktyk) dotyczacych:

a) taczenia praktyk;
b) przesuwania terminu ich odbycia;

c) zaliczenia praktyki studentowi bez obowigzku jej odbycia, po spetieniu przez
studenta warunkow okreslonych w Regulaminie — kierunkowe wytyczne
odbywania praktyk na kierunku Ekonomia.

4. Uczelniana Komisja Jakos$ci Ksztatcenia - dokonuje analizy rocznych sprawozdan,
0 ktorych mowa wust. 2 pkt. 7,dotyczacychodbytych praktyk na poszczegdlnych
kierunkach studiow za dany rok akademicki. Wyniki analizy zamieszcza w Bialej
Ksiedze Jakosci Ksztalcenia ANSG.

§8

1. Zaktad pracy- przyjmujacy studenta w celu odbycia praktyki powinien:

1)

2)

3)
4)

zapewni¢ miejsce pracy, umozliwiajace odbycie praktyki w pelnym jej wymiarze
oraz zgodnie z programem praktyki;

zapozna¢ studentow z zaktadowymi regulaminami, instrukcjami i wewnetrznymi
przepisami, do ktorych przestrzegania studenci sg zobowigzani;

przeszkoli¢ w zakresie przepisow bhp 1 innych obowigzujacych w Zaktadzie;

wyznaczy¢ zakladowego opiekuna praktyki, ktory zapewni prawidtowa realizacje
zadan praktyki oraz bedzie reprezentantem Zaktadu pracy w kontaktach z Uczelnia;



5) potwierdzi¢ (przez zaktadowego opiekuna praktyk) w ,Dzienniku przebiegu
praktyki” zakonczenie odbywania praktyki i wydac¢ stosowna opini¢ Studentowi.

§9
1. Studenci Uczelni - zobowigzani sg do:

1) zapoznania si¢ przed rozpoczeciem praktyki z trescia ,,Regulaminu — kierunkowe
wytyczne odbywania praktyk na kierunku Ekonomia”;

2) uczestniczenia w spotkaniach (zajeciach) organizowanych przez opiekuna praktyk;

3) podjecia praktyki w wyznaczonym terminie i miejscu oraz rzetelnego wypehiania
zadan okreslonych w regulaminie praktyk;

4) prowadzenia na biezaco dokumentacji praktyk;

5) niezwlocznego powiadamiania opiekuna praktyk o kazdej zmianie terminu praktyki
oraz o problemach zaistniatych w miejscu odbywania praktyki;

6) przedstawienie opiekunowi praktyk (na zajeciach rozliczeniowych w terminach
okreslonym w planie studidw), wymaganych dokumentéw potwierdzajacych odbycie
praktyki w celu jej zaliczenia.

Rozdzial 6
WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI BEZ OBOWIAZKU JEJ ODBYCIA
§10

1. Stosownie do postanowien Art.l. pkt.12 ustawy z dnia 13 stycznia 2023 r.
0 zmianie ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz niektorych innych
ustaw (Dz. U. 2023 r. poz. 212), na mocy ktérej w art.67 ust. z dnia 20 lipca 2018 r.
- Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i nauce, dodano pkt.7, o tresci ,, W przypadkach i
na warunkach okreslonych w regulaminie studiow uczelnia, na wniosek studenta,
moze zaliczy¢ na poczet praktyki zawodowej czynnosci wykonywane przez niego w
szczegolnosci w ramach zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jezeli umozliwilty one
uzyskanie efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow dla praktyk
zawodowych”, dopuszcza  si¢  zwolnienie studenta z  odbywania  praktyki w
szczegblnieuzasadnionych 1 udokumentowanych  przypadkach. Dotycza  one
okoliczno$ci wktorych  student aktualnie pracuje lub pracowal w okresie ostatnich
3-ch lat ( przez okres min. 6-ciu miesiecy) przed planowanym terminem praktyki
wurzgdach  (komorkach) lub  instytucjach  realizujacych  zadania  zbiezne z
charakterem i programem kierunku studiow).



2. Student ubiegajacy si¢ o zwolnienie z obywania praktyk:

1) sktada do DziekanaWNSiTpoprzez opiekuna praktyk wniosek (wzér zalgcznik nr 6),
do ktérego zalacza niezbedne dokumenty uwiarygodniajagce warunki zwolnienia
wymienione w w/w pkt.1;

2) opiekun praktyk po przeprowadzeniu rozmowyzestudentem i dokonaniu weryfikacji
ztozonych dokumentéw, wpisuje na wniosku stosowna adnotacje i przedklada
wniosek Dziekanowi WNSIT, wnioskujgc o zwolnienie, badz niezwolnienie danego
studenta z odbycia praktyki studenckiej;

3) decyzja DziekanaWNSIT o zwolnieniu studenta z odbycia praktyki, upowaznia
opiekuna praktyk do dokonania studentowi stosownego wpisu o zaliczeniu praktyki
w wymaganych dokumentach (karcie okresowych osiagnie¢ studenta).

Rozdzial 7
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 11

Studenci odbywajacy praktyke studencka, swoja osoba reprezentuja Uczelniew Zaktadzie
pracy. Ich postawa w najmniejszym stopniu niemoze uchybia¢ dobremu imieniu Uczelni.

§12

Sprawy nieuwzglednione w niniejszym Regulaminie sg rozstrzygane przez Rektora ANSG.
§13

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 07 pazdziernika 2022 roku.

2. Jednoczes$nie uchyla si¢ Regulamin Praktyk Studenckich wprowadzony zarzadzeniem
Rektora nr 18/2019 z dnia 01 pazdziernika 2019 r. w sprawie organizacji praktycznego
ksztalcenia studentéw w Wyzszej Szkole Biznesu i1 Przedsigbiorczosci w Ostrowcu
Swigtokrzyskim.Studentow, ktorzy rozpoczeli studia przed rokiem 2022/2023, do czasu
ich zakonczenia, obowigzuja wymiary czasu praktyk i terminy ich zaliczania okre§lone
W programachi planach studiow dla edycji studiow rozpoczgtych przed tym rokiem.

(Kierownik Katedry Ekonomii)
(Dziekan Wydziatu Nauk Spotecznych i Technicznych)

(Opiekun praktyk)



Zalgczniki do regulaminu

Zatacznik nr 1. Wzér umowy z Zaktadem pracy na odbycie praktyk studentéw ANSG.

Zatgcznik nr 2. Wzér skierowania do odbycia praktyki na podstawie umowy.

Zatacznik nr 3. Wzor zaswiadczenia studenta o wyrazeniu zgody Zaktadu pracy na odbycie praktyki.
Zatacznik nr 4. Wzor skierowania do odbycia praktyki na podstawie zaswiadczenia.

Zatacznik nr 5. Wzo6r wniosku do Dziekana.

Zatgcznik nr 6. Wzor wniosku do Dziekana o zaliczenie praktyki bez jej odbycia.

Zatgcznik nr 7. Wzér Dziennika przebiegu praktyki.

Zatacznik nr8 a. Szczegdlowe zagadnienia programowe do zrealizowania W czasie praktyk (profil
praktyczny).

Zatacznik nr8 b. Szczegotowe zagadnienia programowe do zrealizowania W czasie praktyk (profil
ogo6lno akademicki).

Zalgcznik nr 1
do Regulaminu Praktyk Studenckich

na kierunku Ekonomia ANSG

POROZUMIENIE - UMOWA
O PROWADZENIU PRAKTYK STUDENCKICH
ZAWARTE

W ANIU e pomiedzy Akademia Nauk Stosowanych
im. Jozefa Gotuchowskiego, reprezentowang w imieniu i z upowaznienia Rektora przez

FEPIEZENTOWANYIMN PIZEZ .....eeiiieiiieee e ittt e e e e e s et e e e e e e s s e n e e e e e e e s s aannn e e e e e e e s s saannnrnneeeaeeeanns
zawiera si¢ porozumienie o nastepujacej tresci:

1. W roku akademickim .............ccccceciiiiiiiieiinnne.... . Z0Stang  skierowani
studencikierunkuEkonomia (studia stacjonarne/niestacjonarne) Akademii Nauk Stosowanych
im. Jozefa Gotuchowskiego, w celuodbyciapraktyki zgodnej z kierunkiem studiéw w

1. Realizujac postanowienia wynikajace z Regulaminu Praktyk ANSG, umawiajace si¢ strony
ustalaja co nastepuje:

1) Przyjmujacy Praktykantow Zakltad pracy wyznacza osobg (Zakladowego
OpiekunaPraktyk)odpowiedzialng za Studentow odbywajacych Praktyki.

2) Przyjmujacy Zaklad pracy zobowigzany jest w miar¢ swoich mozliwosci zapewni¢
warunki do jak najlepszej realizacji praktyk zawodowych, z uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa 1 higieny pracy.

3) Studenci sg zobowigzani do zachowania tajemnicy zawodowej i przestrzegania
przepisOw o ochronie danych osobowych.

4) Praktyki realizowane beda bez wzajemnych rozliczen finansowych.



5) W przypadku odstgpienia jednej ze stron od warunkéw umowy, strona ta
zobowigzujesi¢ powiadomic¢ o tym fakcie stron¢ druga na piSmie w ciggu 14 dni.
2. Porozumienie sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, dla kazdej ze
stronpo jednym egzemplarzu.

(pieczec Uczelni)(pieczeé Zaktadu pracy)
Zalgcznik nr 2
do Regulaminu Praktyk Studenckich
na kierunku Ekonomia ANSG

"""""" (picczec Uczelni) (micjscowosé i data)
SKIEROWANIE
Studenta Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego
do odbycia praktyki
Na podstawie UMOWY™ Z ONIA ....ccevverieieieieiie et Jkieruj¢ Panig/Pana

(nazwa, adres i telefon Zaktadu pracy)
w celu odbycia obowigzkowej praktyki.

Planowy wymiar praktyki: ...........c...c..... tygodni

Nieprzekraczalny termin zakonczenia PraktyKi: ...........cccoooiiiiiiinnns



Zakres programowy oraz zadania i cele Praktyki, Student przedstawi w dniu rozpocze¢cia
odbywania praktyki.

Opiekunem praktyk studenckich ze strony Uczelni jest mgr Grazyna Sowa.

(pieczeé i podpis osoby reprezentujgcej Uczelnig)

*Dotyczy umowydotyczqcej praktyk studenckich, zawartej pomiedzy Akademiqg Nauk Stosowanych im.
Jozefa Gotuchowskiego, a Zaktadem Pracy, do ktorego wystawione jest niniejsze skierowanie.

Zalgcznik nr 3
do Regulaminu Praktyk Studenckich

na kierunku Ekonomia ANSG

(piecze¢ Uczelni) (miejscowosé i data)
Zaswiadczenie*
Zaswiadczam, 7€ Pani/Pan ........ccccccciiiiiiiiiiiiei e
Student .......ccooeiiiiiiee roku studiéw stacjonarnych/niestacjonarnych w Akademii Nauk

Stosowanych im. Jézefa Gotuchowskiego, na kierunku Ekonomia,uzyskal zgod¢ na odbycie

Praktyki w wymiarze ...........cccccevenenn tygodni, w:

(nazwa i adres i telefon Zaktadu pracy)

Przewidywany termin odbycia praktyKi: 00 do



Proponowany opiekun ze strony Zaktadu pracy:

Praktyka odbedzie si¢ zgodnie z wymogami i na zasadach okreslonych Regulaminie Praktyk

Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego.

(pieczeé i podpis osoby reprezentujgcej Zaktad pracy)

*Zaswiadczenie jest warunkiem koniecznym do wystawienia przez ANSG skierowania Studentowi do
odbycia Praktyki w Zaktadzie pracy,ktory wystawit niniejsze zaswiadczenie.

Zalgcznik nr4
do Regulaminu Praktyk Studenckich

na kierunku Ekonomia ANSG

"""""" (picczec Uczelni) (micjscowosé  data)
SKIEROWANIE
Studenta Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego
do odbycia praktyki
Na podstawie przedtozonego Zaswiadczenia* z dnia
kieruje Pania/Pana ... ..o e

(nazwa, adres i telefon Zaktadu pracy)
w celu odbycia obowigzkowej praktyki.

Planowy wymiar praktyki: ..................... tygodni



Nieprzekraczalny termin zakonczenia PraktyKi: ..o,
Zakres programowy oraz zadania i cele Praktyki, Student przedstawi w dniu rozpoczgcia
odbywania praktyki.

Opiekunem praktyk studenckich ze strony Uczelni jest mgr Grazyna Sowa.

(Pieczeé i podpis osoby reprezentujgcej Uczelnig)

*Zaswiadczenie potwierdzajgce zgode Zaktadu pracy na odbycie praktyki, ktore przelozyt Student
Opiekunowi praktyk ANSG, byto warunkiem niezbednym do wydania niniejszego skierowania.

Zalgcznik nr 5
do Regulaminu Praktyk Studenckich

na kierunku Ekonomia ANSG

Ostrowiec Swigtokrzyski, dnia.............cccoevivrninnn.

(numer albumu)

Dziekan

Wydzialu Nauk Spolecznych i Technicznych
Akademii Nauk Stosowanych

im. Jozefa Goluchowskiego

WNIOSEK

(data i podpis Studenta)



Opinia Opiekuna praktyk

Decyzja Dziekana

(data i podpis Dziekana)

Zalgcznik nr 6
do Regulaminu Praktyk Studenckich

na kierunku Ekonomia ANSG

Ostrowiec Swigtokrzyski, dnia.............cccocevvrrrnenee,

(numer albumu)

Dziekan

Wydzialu Nauk Spolecznych i Technicznych
Akademii Nauk Stosowanych

im. Jozefa Goluchowskiego

Whiosek o zaliczenie Praktyki studenckiej

Niniejszym o$wiadczam, ze pracuje¢ (pracowalam/em)

W OKIESIE OU. ..o e e e e e e e e e e ee e e e e e e e e e e e eeeeeeeaaens do

N STANOWISKUL ...ttt se bbb nneene s
(podacé nazwe stanowiska wg umowy)
i w zwigzku z powyzszym prosze o zaliczenie mi praktykistudenckiej bez jej odbywania,

przewidzianej w programie planie studiow I-goi 11-go stopnia na kierunku Ekonomia.

Zalaczniki:



1.Zaswiadczenie o zatrudnieniu.
2
Opinia Opiekuna Praktyk.

Zgodnie z postanowieniami § 10 ust.2Regulaminu Praktyk Studenckich na kierunku
Ekonomia ANSG, W dniU.....ccccceveveieennnnen. przeprowadzilam rozmowekwalifikacyjna
z wnioskujacym Studentem i dokonatam sprawdzenia ztozonych dokumentow. Wynika z niej,
ze zakres czynnosci wykonywanych przez wnioskujacego w miejscu jego pracy, jak rowniez
posiadany przez niego zakres wiedzy teoretycznejz zakresu ekonomii przemawiaja
za zwolnieniem/niezwolnieniem wnioskujacego Studenta z odbycia programowej Praktyki.

Decyzja Dziekana WNSIT
Zaliczam/Nie zaliczam

(data, pieczeé i podpis Dziekana)

Zalgcznik nri
do Regulaminu Praktyk Studenckich

na kierunku Ekonomia ANSG

(pieczec¢ Uczelni)

DZIENNIK PRZEBIEGU PRAKTYKI STUDENTA
kierunku Ekonomia ANSG

1. Tmig i NAZWISKO STUABNTA ....ocvvevieieiicieciece e nralbumu....................
2. ROK StUAIOW ..o 3. Nazwa praktyki: Praktyka studencka
4. Opiekun (kierownik) praktyki ze strony Uczelni: mgr Grazyna Sowa

5. Miejsce i adres odbywania PraktyKi .........ccccooiiiiiiiiiiic e

6.0Kres 0dbywania PraktyKi ........c.ccciviiiiiiiiiie e

UDOKUMENTOWANIE PRZEBIEGU PRAKTYKI

Lp. Data Krotki opis wykonywanych czynnos$ci zgodnych z zagadnieniami




programowymi

3




Krotka opinia Opiekuna ze strony Zaktadu pracy dotyczaca Studenta odbywajacego praktyke:



(pieczeé Zaktadu pracy - miejsca praktyki Studenta) (Imie i nazwisko i podpis Opiekuna Studenta
ze strony Zaktadu pracy)

Zalgcznik nr 8 a
do Regulaminu Praktyk Studenckich

na kierunku Ekonomia ANSG

ZAGDNIENIA PROGRMOWE
do zrealizowania w trakcie praktyk
(profil praktyczny)

l. Studia pierwszego stopnia:

1. Praktyka na I-szym roku studiow.

1) zapoznanie si¢ z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, tajemnicy
stuzbowej, ochrony przeciwpozarowej oraz wewnetrznymi regulaminami pracy
jednostki;

2) zapoznanie si¢ ze strukturg organizacyjng, zasadami dzialania poszczegoélnych
komorek 1 ich wzajemnymi powigzaniami;

3) funkcjonowanie dzialu organizacyjno-prawnego, sekretariatu, archiwum;

4) zasady tworzenia i obieg korespondencji;

5) poznanie obszaru terytorialnego dziatalnosci jednostki z uwzglednieniem firm
konkurencyjnych;

6) poznanie zasad wspotpracy jednostki z firmami zewngtrznymi, z instytucjami
finansowymi, organami samorzadu terytorialnego oraz z innymi podmiotami
gospodarczymi.

2 Praktyka na Il - gim roku studiow.



1) zapoznanie si¢ z organizacjg pracy sekretariatu, z instrukcjg i obiegiem
dokumentow, ich klasyfikacja i zasadami przechowywania i przekazywania akt
do archiwum, niszczenia akt;

2) zapoznanie si¢ z dostgpnymi i stosowanymi w danej jednostce specjalistycznymi
rozwigzaniami IT;

3) zapoznanie si¢ z dokumentacjg pracownicza i sposobami jej zabezpieczania,
przechowywania, ochrona danych osobowych;

4) zapoznanie si¢ z organizacjai zadaniami komorki finansowo - ksiegowe;j,
zasadami polityki rachunkowo$ci, obiegiem dokumentow i systemem ewidencji
ksiggowe;j.

3 Praktyka na Il - cim roku studiow.

1) analiza sporzadzanych w danej jednostce deklaracji podatkowych i deklaracji
ZUS i ich ewidencja;

2) poznanie zasad przygotowania budzetu, sporzadzania sprawozdan finansowych;

3) poznanie metod analizy ekonomicznej i ich wykorzystania w procesach
decyzyjnych;

4) obserwacja oraz stopniowe uczestniczenie w zleconych pracach zwigzanych
Z biezaca dziatalnoscia jednostki.

. Studia drugiego stopnia:

1. Praktyka na | — szym roku studiow I semestr:
1) rozpoznanie przedmiotu dziatalno$ci przedsigbiorstwa/organizacji:
a) zapoznanie si¢ z przepisami dotyczacymi BHP i tajemnicy stuzbowej,
b) zakres oferowanych produktéw i ustug oraz specyfika rynku/obszaru
dziatania,
C) struktura organizacyjna oraz zadania poszczeg6lnych dziatow,
d) techniczno-organizacyjne przygotowanie dziatalnosci handlowej/ustugowe;j,
e) dokumentacja typowych zdarzen gospodarczych w dziatach: zaopatrzenia,
wytwarzania, zbytu, wynagrodzen,
f) zewnetrzny i wewnetrzny obieg informacji i dokumentow.
2) rozwigzania kadrowe oraz prowadzenie dokumentacji ptacowe;j;
3) polityka cen oraz dystrybuciji;
4) wykorzystanie technologii informatycznych w zarzadzaniu przedsi¢biorstwem
(organizacja).

2. Praktyka na | — szym roku studiow II semestr:
1) organizacja i zadania pionu finansowego:
a) dhlugo i krotkookresowe planowanie finansowe,
b) zarzadzanie projektami rozwojowymi (inwestycyjnymi),



c)
d)

opracowanie analiz ekonomicznych oraz raportow finansowych,
zarzadzanie $rodkami pieni¢znymi, wierzytelno$ciami, podatkami zapasami
oraz innymi sktadnikami majatku trwatego i obrotowego.

2) Organizacja i zadania pionu ksiggowego:

a)
b)
c)
d)
e)

zastosowanie form i technik rachunkowosci,
modele decyzyjne rachunkowosci zarzadczej,
ewidencja syntetyczna i analityczna,

metody kalkulacji 1 zasady ewidencji kosztow,
sprawozdawczo$¢ finansowa.

3. Praktyka na Il — gim roku studiow I semestr
1) Wspolpraca z bankami i innymi instytucjami finansowymi:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

pozyskiwanie i1 zarzadzanie krotkoterminowymi zréddtami finansowania,

analiza zdolnosci kredytowe;j,

procedury kredytowe (sporzadzanie wnioskéw oraz okresowych
informacji),

dziatalno$¢ depozytowa oraz pozostala wspolpraca z instytucjami
finansowymi,

zarzadzanie ryzykiem finansowym,
rozliczenia z Urzedem Skarbowym, ZUS- em, ubezpieczycielami,
partnerami handlowymi.

2) Controling oraz dokumentacja rewizji finansowej.

Zalgcznik nr8 b
do Regulaminu Praktyk Studenckich

na kierunku Ekonomia ANSG

ZAGADNIENIA PROGRAMOWE
do zrealizowania w trakcie praktyk zawodowych
(profil ogolno akademicki)

1. Praktyka moze si¢ odbywa¢ w jednostkach gospodarczych: produkcyjnych,
handlowych, ustugowych (w komodrkach finansowo — ksiegowych, w dziale
osobowym, w dziale marketingu, w komodrkach pionu ekonomicznego lub innej
komorce organizacyjnej), bankach, biurach rachunkowych, biurach doradztwa
podatkowego, zakladach ubezpieczeniowych, jednostkach sektora finanséw
publicznych, osrodkach naukowo — badawczych, instytucjach o§wiatowych 1 w innych
organizacjach.

2. Ramowy program praktyk w szczegolnosci obejmuje:

1)

2)

zapoznanie si¢ z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, tajemnicy stuzbowej,
ochrony przeciwpozarowej oraz wewnetrznymi regulaminami pracy jednostki;
zapoznanie si¢ ze strukturg organizacyjng, zasadami dziatania poszczegdlnych
komorek i1 ich wzajemnymi powigzaniami,



3) poznanie obszaru terytorialnego dziatalnosci jednostki z uwzglednieniem firm
konkurencyjnych;

4) poznanie zasad wspotpracy jednostki z firmami zewngtrznymi, z instytucjami
finansowymi, organami samorzadu terytorialnego oraz z innymi podmiotami
gospodarczymi;

5) zapoznanie si¢ z organizacjg pracy sekretariatu, z instrukcjg i obiegiem
dokumentow, ich klasyfikacja i zasadami przechowywania i przekazywania akt do
archiwum, niszczenia akt;

6) zapoznanie si¢ z dostepnymi i stosowanymi w danej jednostce specjalistycznymi
rozwigzaniami IT;

7) zapoznanie z dokumentacja pracowniczg 1 sposobami jej zabezpieczania,
przechowywania, ochrona danych osobowych;

8) zapoznanie si¢ z organizacja i zadaniami komorki finansowo - ksiegowej,
zasadami polityki rachunkowosci, obiegiem dokumentoéw i systemem ewidencji
ksiggowej;

9) analiza sporzadzanych w danej jednostce deklaracji podatkowych i deklaracji
ZUS i ich ewidencja;

10) poznanie zasad przygotowania budzetu, sporzadzania sprawozdan finansowych;

11) poznanie metod analizy ekonomicznej i ich wykorzystania w procesach
decyzyjnych;

12) obserwacja oraz stopniowe uczestniczenie w zleconych pracach zwigzanych
Z biezaca dzialalno$cig jednostki.



