Zatqcznik nr 8, do Regulaminu
studiow podyplomowych ANSG z dnia 01.10.2022 r

Zasady pisania prac dyplomowych, form i zasad ich
obrony oraz przeprowadzenia egzaminu dyplomowego
na studiach podyplomowych prowadzonych w ANSG

Wymogi podstawowe
Praca dyplomowa:

1) jestprzygotowywanasamodzielnieprzezstuchacza,podkierunkiempromotora, ktérego
wyznacza Kierownik Studium Podyplomowego;

2) tematy prac dyplomowych ustalane sg przez promotorow. Moga uwzgledni¢ ewentualne
propozycje stuchaczy, jesli proponowany przez nich temat pracy jest zgodny
z programem danych studiow podyplomowych. Temat pracy w miar¢ mozliwosci powinien
uwzglednia¢ potrzeby otoczenia spoteczno — biznesowego uczelni.

2. Wymogi merytoryczne
Przygotowanie pracy dyplomowej powinno uksztattowac¢ umiejgtnosci:

o samodzielnych studiow literaturowych,

« diagnozowania i oceny problemow,

» identyfikacji i analizowania obserwowanych zjawisk, zwlaszcza tych, z ktorymi
absolwent bedzie miat do czynienia w praktyce,

e wyciggania wlasciwych wnioskow,

e postugiwania si¢ nabyta w czasie studiow wiedzg |1 wykorzystania jej
w zastosowaniu do praktyki lub do wnioskowania teoretycznego,

o prowadzenia logicznego toku wywodow,

e samodzielnego rozwigzywania okreslonych zadan diagnostycznych lub
projektowych,

o postugiwania si¢ jasnym i precyzyjnym jezykiem naukowym.

3. Wymogi formalne
Uklad pracy:

e strona tytulowa, wzér przedstawia — Zalgcznik nr 7 do Regulaminu Studiow
Podyplomowych Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego
w Ostrowcu Swietokrzyskim..

e Spis tresci,

e spis skrotow w przypadku uzywania ich w tresci pracy

o wstep (we wstgpie nalezy zarysowac ogolne tlo badanego problemu, wskazac
motywy wyboru tematu pracy, okresli¢ cel i zakres pracy, wskaza¢ metody
badawcze, a takze przedstawi¢ ogdlne informacje o zawartosci poszczegdlnych
rozdziatow pracy i podstawy zrodtowe),

o rozdzial teoretyczny, stanowiacy podstawe opracowania rozdziatu badawczego,

e rozdzial metodologiczny powinien zawiera¢ wyrazne okreslenie celu
i przedmiotu badan, sformutowany problem badawczy, jak réwniez opis



sposobu rozwigzania problemu w zaleznosci od zastosowanej metody,
badawczej).

e rozdzial empiryczny zawiera prezentacje materiatu zebranego w trakcie procesu
badawczego ( jezeli taki byt prowadzony),

o zakonczenie (w zakonczeniu nalezy dokona¢ weryfikacji przyjetych hipotez,
wskaza¢ syntetyczne wnioski wynikajace z pracy oraz ewentualnie
zasygnalizowa¢ mozliwosci przysztosciowych rozwigzan),

« wykaz wykorzystanej literatury w alfabetycznej kolejnosci zgodny
Z wymogami opisu bibliograficznego. W pracy powinny by¢ wykorzystane
publikacje nie starsze niz 10 lat, chyba ze wobec braku aktualnych doniesien
konieczne jest wykorzystanie starszych zrodet (publikacji lub klasycznych
monografii).

« wykaz wykorzystanych aktow prawnych,
« wykaz tablic,

o wykaz rysunkéw (schematow, map, itp.)

« aneks/wykaz zalacznikéw.

4. Wymogi edytorskie
Wydruk pracy dyplomowej powinien spetniaé nastepujace wymagania:

o format arkusza papieruA4,

e czcionka: Times New Roman,

o wielko$¢ czcionki podstawowej:12pkt,

e odstepmiedzywierszami:1,5wiersza,

e marginesy: gorny, dolny i prawy po 2,5 cm, lewy 3,5 cm, ,

e stosowac justowanie (wyroéwnanie tekstu do obu marginesow),

e stosowa¢ akapity,

o wszystkie strony pracy nalezy ponumerowaé¢ (numeracja stron w stopce
wyrownana do prawej, czcionka o rozmiarze 12 pkt.); pierwszg strong jest
strona tytutlowa Pracy dyplomowej;

o tytuly rozdzialdw powinny by¢ napisane pogrubiong czcionkg 0 rozmiarze
14 pkt.; tytuly podrozdzialéw powinny by¢ napisane pogrubiong czcionkg
12 pkt.; ponizej kazdego tytulu nalezy zostawi¢ przestrzen (1 enter)
o szeroko$ci 12 pkt.; nie nalezy stawia¢ kropek na koncu tytutow rozdziatéw
i podrozdzialow, a takze tytutow tabel, wykresow, rysunkow, rycin itp.;

e przypisy powinny by¢ umieszczone na dole strony, do ktorej sie¢ odnosza;
rozmiar czcionki 10pkt,

o tabele numeracja ciggta w calej pracy (Tab. I. tytul nad tabelg, pod tabelg
podane zrodto — pelny opis bibliograficzny)

e ryciny numeracja ciggla w calej pracy (Ryc. 1. tytut pod rycing i podane zrédto -
pely opis bibliograficzny)

o zalecanaobjetos¢pracy20-35stron,

e Praca dyplomowa pisana jest w wersji elektronicznej zapisanej na no$niku
CD lub DVD w dwéch plikach elektronicznych w formacie: DOC lub DOCX
(Ms Word) lub odt. (Open Office Document) lub rtf. i w formacie PDF.

(wylacznie w wersji edytowalnej z mozliwoscig odseparowania tekstu- domysiny
format



PDF). Wersja elektroniczna pracy powinna by¢ zapisana przy pomocy
kodowania Unicode UTF-8. Jest to domyslne kodowanie plikéw tekstowych dla
powszechnie wykorzystywanych edytorow tekstu z pakietéw biurowych: Ms
Office, LibreOffice, Open Office. Nazwa plikow powinna by¢ taka sama jak
tytul pracy dyplomowej bez uzywania polskich znakéw diakrytycznych. Jesli
wielko$¢ plikow elektronicznych przekracza 20[MB] (20 megabajtow) nalezy
prace dyplomowg w wersji elektronicznej podzieli¢ na mniejsze pliki opisujac je
jak ponizej z dopiskiem cz.1, cz 2 itd. Wielko$¢ wszystkich plikéw pracy
dyplomowej nie moze przekracza¢ 60 (MB) (60megabajtow)

5. Zlozenie pracy dyplomowej

1. Prac¢ dyplomowa zatwierdzong przez Promotora stuchacz sktada w Sekcji Studiow
Podyplomowych Uczelni lub Biurze Obstugi -Stuchacza w filii w terminie 30 dni od
daty zakonczenia zaje¢ wyznaczonej w harmonogramie studiow. Dziekan, na wniosek
kierujacego praca lub na wniosek stuchacza, moze przesuna¢ termin zlozenia pracy. nie
wiecej jak o 3miesiace.

2. Prac¢ nalezy ztozy¢é w wersji elektronicznej zapisanej na nosniku CD lub DVD
w formacie pdf. Nosnik CD lub DVD nalezy opisaé¢: imieniem, nazwiskiem, nr albumu,
nazwg studiow podyplomowych, tytulem pracy 1 umie$ci¢ w kopercie, opisanej
nazwiskiem 1 imieniem stuchacza, nr albumu, kierunkiem studiéw tytutem pracy
dyplomowej oraz tytutem i nazwiskiem promotora pracy.

6. Obrona pracy dyplomowej
Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym zdawanym przed komisjg wyznaczong
przez kierownika studiow, w sktad ktorej wchodza: przewodniczacy, promotor
i specjalista z zakresu przedmiotu objetego egzaminem lub przedmiotu pokrewnego.

Egzamin dyplomowy obejmuje: prezentacj¢ przez studenta pracy dyplomowe;.
Student moze przygotowac prezentacje multimedialng zawierajaca: temat pracy,
cel, problemy, hipotezy, omoéwienie najwazniejszych Wwynikow, wnioski;

1) odpowiedzi studenta na pytania zadane przez cztonkéw komisji z zakresu
tematyki pracy dyplomowej.

7. Dokumentacja przebiegu egzaminu dyplomowego
Z przeprowadzonego egzaminu dyplomowego, komisja sporzadza, protokot, ktory
zgodnie z postanowieniami § 10 Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
w sprawie dokumentacji przebiegu studiow winien zawierac:
- Date egzaminu,

- imiona i nazwisko studenta,

- numer albumu,



- imiona i nazwiska, podpisy i tytuty naukowe, stopnie naukowe lub tytuty
zawodowe cztonkow komisji egzaminacyjnej,

- tre$¢ zadanych pytan i uzyskane oceny,

- §rednia ocen uzyskang w okresie studiow,

- tytut i oceng pracy dyplomowej,

- ocen¢ egzaminu dyplomowego,

- ostateczny wynik studiow

- uzyskany tytut zawodowy.



