ZARZADZENIE nr 2/2022
Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego
z dnia 1 pazdziernika 2022 .
w sprawie Elektronicznej Legitymacji Studenta oraz zasad jej wytwarzania i wydawania
w Akademii Nauk Stosowanych im. J6zefa Goluchowskiego

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 11 i art.81 pkt.5 i 6 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (T. j. Dz. U. 2022. poz.574 z pédzn. zm.), w zwigzku
z § 20 i 21 oraz zatacznikiem nr 1 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27
wrze$nia 2018r. w sprawie studiow (T. j. Dz. U. 2021 r. poz. 661), dzialajac w oparciu
0 postanowienia § 21 ust.2 i ust.5 pkt.1 Statutu Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa
Gotuchowskiego (zwanej dalej ANSG), wprowadzonego Uchwatg nr 4/2022 Zgromadzenia
Wspolnikow Ostrowieckiej Szkoly Biznesu — spotki z 0. 0. (zatozyciela ANSG) z dnia
20 kwietnia 2022 r., zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

W Akademii Nauk Stosowanych im. Jézefa Gotuchowskiego oraz jej filiach stosuje sig¢
Elektroniczne Legitymacje Studenckie ELS.
§2
Wzor Elektronicznej Legitymacji Studenckiej, wymogi techniczne jej wytwarzania
i przedtuzania oraz postugiwania si¢ nia, okreslone zostaty w Rozporzadzeniu Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (T.j Dz. U. 2021r. poz.
661 z pozn. zm.). oraz w zarzadzeniu nr 1/2022 Rektora ANSG z dnia 1 pazdziernika 2022 r.
w sprawie zasad prowadzenia dokumentacji studiow.
§3
1. Stosownie do postanowien zawartych w § 4 ust.7 Zarzadzenia nr 1/2022 Rektora
ANSG, o ktorym mowa wyzej w § 2., niniejszym zarzadzeniem wprowadza si¢:
1. ,Instrukcje wytwarzania, wydawania i uiytkowania Elektronicznej Legitymacji
Studenckiej (ELS)”, zalgcznik nr 1
2. Instrukcje o ktorych mowa wust.1 ktore jako zataczniki stanowia integralng czgs¢
niniejszego zarzadzenia.
§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 r.. Jednocze$nie traci moc
zarzadzenie nr 27/2019 Rektora WSBiP z dnia 1 pazdziernika 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Elektronicznej Legitymacji Studenta oraz zasad jej wytwarzania i wydawania
w WSBIP w Ostrowcu Swietokrzyskim.

Wykonano w 1 egz.

Egz. nr 1. - (Rektorat )

Dok. wykonat : - Stefan SUSKA — Dyrektor Dziatu O-P
- Marek GAWLIK - Kierownik CI




Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 2/2022
Rektora ANSG w Ostrowcu Sw.
z dnia 1 pazdziernika 2022 r.

Instrukcja
wytwarzania, wydawania i uzytkowania
Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS)
w Akademii Nauk Stosowanych im. Jozefa Goluchowskiego i jej filiach

§1
Postanowienia ogolne.
1. Instrukcja Elektronicznej Legitymacji (ELS) zwana dalej ,,instrukcja” obejmuje

zasady wydawania, funkcjonowania i uzytkowania Elektronicznej Legitymacji
Studenckiej.

2. Przedstawione nizej niektore wybrane informacje o Elektronicznej Legitymacji
Studenckiej zaczerpnicte zostaty z postanowien zawartych w § 20 i 21 oraz zataczniku
nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrze$nia
2018 (Dz. U.z 2021 r. poz. 661).

WZOR LEGITYMACJI STUDENCKIEJ

STUDENT CARD

1) Elektroniczna Ilegitymacja studencka jest elektroniczng karta procesorowa
z interfejsem stykowym okreslonym w normach ISO/IEC 7816-2 i ISO/IEC 7816-3;

2) blankiet elektronicznej legitymacji studenckiej jest wykonany =z materiatu
laminowanego o wymiarach 1 wlasciwosciach fizycznych zgodnych z wymaganiami
dla kart identyfikacyjnych formatu ID-1 okre$lonymi w normie ISO/IEC 7810;

3) poswiadcza uprawnienia do 50% ulgi przy przejazdach $rodkami komunikacji
miejskiej, a takze uprawnienia do korzystania - do ukonczenia 26 roku zycia -
z ulgowych przejazdow publicznego transportu zbiorowego autobusowego
i kolejowego.

4) elektroniczna legitymacja studencka zastepuje dotychczasowg karte biblioteczng;



5) waznos$¢ elektronicznej legitymacji studenckiej potwierdza si¢ co semestr przez
aktualizacj¢ danych w ukladzie elektronicznym oraz umieszczenie w Kkolejno
oznaczonych polach legitymacji hologramu;

6) elektroniczna legitymacja studencka zachowuje wazno$¢ nie diluzej niz do dnia
ukonczenia studidw, zawieszenia w prawach studenta lub skreslenia z listy studentow,
a w przypadku absolwentow studidow pierwszego stopnia - do dnia 31 pazdziernika
roku ukonczenia tych studiow;

7) Uczelnia uniewaznia legitymacj¢ studencka:

a) niepodjecia studiow przez kandydata na studia;

b) w przypadku utraty waznosci elektronicznej legitymacji studenckiej;

c) w przypadku przeniesienia si¢ studenta do innej uczelni;

d) na wniosek studenta, w szczegoélnosci w przypadku jej utraty na skutek
uszkodzenia, lub nieprawidtowego dziatania;

§2

Wyjasnienia poje¢ zawartych w tresci regulaminu

1. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

ELS lub blankiecie ELS — rozumie si¢ przez to Elektroniczng Legitymacjg
Studencka w rozumieniu obowigzujgcego Rozporzadzenia Ministra Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego o ktorym mowa W § 1 ust.2;

Hologramie — optyczny znak zabezpieczajacy w formie nalepki stuzagcy

do wizualnego potwierdzenia waznosci ELS, ktorego wzory zostaty okre§lone
w zalaczniku nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego
o ktorym mowa w § 1 ust.2;

SELS (System Elektronicznej Legitymacji Studenckiej) — rozumie si¢ przez
to informatyczny system obstugujacy przygotowanie do wydania oraz
funkcjonowanie (w szczegdlnosci przedtuzanie waznosci, uniewaznianie) ELS;

Personalizacja legitymacji — zadrukowywanie powierzchni karty oraz zapis
danych w pamigci uktadu elektronicznego;

administratorze SELS — rozumie si¢ przez to firme¢ zewnetrzng z ktorg Uczelnia
podpisala stosowng umowe do zarzadzania SELS 1 personalizacji wydrukéw
legitymacji

dziekanatowym SELS - rozumie si¢ przez to aktualnie uzytkowany na ANSG

zintegrowany informatyczny system obstugujacy tok studiow studentow
ProAkademia i SELS;

administratorze bazy danych systemu dziekanatowego SELS — rozumie si¢
przez to pracownika Centrum Informatyki Uczelni uprawnionego do zarzadzania
bazg danych dzickanatowego SELS i odpowiedzialnego za jej funkcjonowanie;



8) uzytkowniku ELS — rozumie si¢ przez to osob¢ uprawniong do postugiwania si¢
(legitymowania si¢) ELS;

9) pracowniku dziekanatu - rozumie si¢ przez to pracownika dziekanatu
uprawnionego do obstugi uzytkownika ELS w zakresie przygotowywania danych
do personalizacji ELS przez administratora SELS, obstugi procesu wydawania,
wymiany oraz elektronicznego i wizualnego przedtuzania wazno$ci ELS;

10) pracowniku Biblioteki ANSG — rozumie si¢ przez to osob¢ odpowiedzialng za
informatyczng obstuge Biblioteki Uczelni, w tym obstuge uzytkownika ELS
w zakresie wykorzystania blankietu ELS w charakterze karty bibliotecznej;

11) dysponencie holograméw — rozumie si¢ przez to pracownika dziekanatu
upowaznionego do dysponowania hologramami,

12) wydruku ELS — rozumie si¢ przez to proces personalizacji ELS (naniesienie
danych na blankiet oraz zakodowanie cze¢sci elektronicznej blankietu ELS) w celu
przygotowania do wydania ELS uzytkownikowi.

§3
Procedura wyrabiania ELS

Dla kandydata na studia.

Z uwagi na fakt, ze Uczelnia nie jest wytworca blankietow legitymacji i nie dokonuje
ich personalizacji powoduje, ze okres wydawania ELS od momentu zlozenia wniosku
przez studenta do chwili otrzymania legitymacji si¢ wydluza (2-4 tygodnie).
W celu usprawnienia procesu wytwarzania legitymacji a tym samym skrocenia czasu
jej wydawania studentom, proponuje si¢ kandydatom na studia w naszej Uczelni,
nastgpujace rozwigzanie:

1) kandydat na studia - na etapie rekrutacji , wraz z wymaganymi dokumentami na
studia :

a) wypehnia i sktada w punkcie rekrutacyjnym Uczelni lub jej filii, wniosek
0 wydanie elektronicznej legitymacji studenckiej (wzor wniosku jak zatgcznik nr 1
do instrukcji o ktorej mowa wyzej w ust.l, jest udostgpniony do pobrania na stronie
podmiotowej uczelni). Wnioski dostgpne sa rowniez w punktach rekrutacyjnych.
W punkcie rekrutacyjnym kandydat na studia otrzyma szczegotowe informacje
na temat mozliwosci pobrania wniosku i wyrobienia ELS.

b) do wniosku dotgcza kolorowe zdjecie w wersji elektronicznej, ktére powinno
spetnia¢ te same wymagania dotyczace wizerunku osoby co zdjecie do
obecnie obowiazujacego dowodu osobistego oraz okre§lone nizej wymienione
wymagania techniczne:

- osoba przedstawiona jest w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularow,
- jednolite jasne tto,

- dobra ostros$¢ i1 naturalne kolory,



- wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czgsci barkow, tak aby twarz
zajmowata 70-80% fotografii,

- wida¢ wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice,
- rozmiar zdjecia 20 mm x 25 mm,

- rozdzielczo$¢ co najmniej 300 dpi.,

- w postaci pliku w formacie jpg,

- nazwa pliku ze zdjeciem opisana przez studenta powinna zawiera¢ wylgcznie
numer PESEL uzytkownika ELS

Wyjatki.

- 0soba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze
zalagczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja w okularach
z ciemnymi szktami, wraz z orzeczeniem o niepetlnosprawnosci osoby do
16 roku zycia lub orzeczeniem o stopniu niepelnosprawnos$ci osoby, ktora
ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku,
wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu  0séb

- w przypadku osoby noszacej nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego
wyznania mozna zataczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy,
o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny, wraz z zaswiadczeniem
o przynaleznosci do  wspdlnoty  wyznaniowej  zarejestrowanej
w Rzeczypospolitej Polskiej, (Podstawg do uznania zdjecia z nakryciem

glowy lub z ciemnymi szkfami moze byé takze dolgczona do wniosku
kserokopia dowodu tozsamosci, studenta w ktorym zastosowano takie zdjecie;

kandydat wnosi na rachunek bankowy uczelni
08 1240 1385 1111 0000 1185 8553

lub w kasie uczelni optate w wysokosci 22 zl. Potwierdzenie wplaty zalacza
do wniosku.

2) Pracownik na punkcie rekrutacyjnym, jest zobowigzany do:

a)

b)

sprawdzenia poprawnosci ztozonego wniosku w zakresie:
- kompletnosci i prawidlowosci danych,

- wymaganego zataczonego do wniosku zdjecia uzytkownika ELS w formie
elektronicznej;

- statusu platnosci za blankiet ELS;

W sytuacji stwierdzenia nieprawidtowosci w ztozonym wniosku, pracownik

punktu rekrutacyjnego informuje wnioskujacego 0 koniecznos$ci uzupetnienia
brakujacych danych;

w przypadku kompletnego wniosku, pracownik punktu rekrutacyjnego,
przekazuje dokumenty do dziekanatu Uczelni w celu rozpoczecia czynnosci
zwigzanych wyrobieniem ELS.



3) Spersonalizowane — wytworzone ELS, zostang wreczone studentom na
pierwszym spotkaniu informacyjnym po rozpoczgciu roku akademickiego.

4) W przypadkach gdy kandydat na studia dla ktérego zostalta wytworzona ELS,
nie podejmie studiow — legitymacja ta zostanie uniewazniona .

Opisane powyzsze rozwigzanie nie bedzie przymuszaé¢ kandydata na studia do
whniesienia optaty i zlozenia wniosku 0 wyrobienie ELS ( kandydat, to nie student
w rozumieniu art. 83 ustawy Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce), jest tylko
alternatywnag propozycja dla niego umozliwiajacg otrzymanie legitymacji w dniu
w ktorym stanie si¢ studentem.

2. Dla studenta — uzytkownika ELS:

1) Student w terminie max 14 dni od rozpoczgcia roku akademickiego

(immatrykulacji) wypetnia i sktada w dziekanacie Uczelni lub jej filii, wniosek
0 wydanie elektronicznej legitymacji studenckiej (wzor wniosku jak zatgcznik nr 1 do
niniejszej instrukcji oraz jest udostgpniony do pobrania na stronie podmiotowej uczelni);
a) we wniosku student w polu nr - edycji zaznacza stosowng litere:

A - pierwsza legitymacja wydana na uczelni;

B - druga legitymacja wydana na uczelni;

C - trzeciai itd,;

b) do wniosku dotacza kolorowe zdjgcie w wersji elektronicznej, ktore powinno
spetnia¢ te same wymagania dotyczace wizerunku osoby co zdjecie do obecnie
obowigzujacego dowodu osobistego oraz okre§lone nizej wymienione
wymagania techniczne:

-osoba przedstawiona jest w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy
i okularow,

- jednolite jasne tlo,
- dobra ostros¢ 1 naturalne kolory,

- wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz
zajmowata 70-80% fotografii,

- wida¢ wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice,
- rozmiar zdjecia 20 mm x 25 mm,

- rozdzielczo$¢ co najmniej 300 dpi.,

- w postaci pliku w formacie jpg,

- nazwa pliku ze zdjeciem opisana przez studenta powinna zawiera¢ wylacznie
numer PESEL uzytkownika ELS oraz odpowiednia litere jak w pkt.1, lit. a;

2) Wyjatki.

a) osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze
zalaczy¢ do wniosku fotografie¢ przedstawiajaca ja w  okularach
z ciemnymi szklami, wraz z orzeczeniem o niepelnosprawnos$ci osoby do
16 roku zycia lub orzeczeniem o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktora



ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku,
wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
0]
niepetnosprawnych (T. j. Dz. U. z 2021r. , poz. 573 z p6zn. zm.);

rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0séb

b) w przypadku osoby noszacej nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego

wyznania mozna zataczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu glowy,
o ile wizerunek twarzy jest w pelni widoczny, wraz z za§wiadczeniem
o przynaleznosci do  wspoOlnoty wyznaniowej  zarejestrowanej
w Rzeczypospolitej Polskiej, (Podstawg do uznania zdjecia z nakryciem
glowy lub z ciemnymi szktami moze by¢ takze dolgczona do wniosku
kserokopia dowodu tozsamosci, studenta w ktorym zastosowano takie
zdjecie;

3. Student wnosi na rachunek bankowy uczelni 08 1240 1385 1111 0000 1185 8553
lub w kasie uczelni optate w wysokosci 22 zl. Potwierdzenie wplaty zatacza do

whniosku.

Uwagal!! - Z uwagi na fakt, ze Uczelnia nie jest wytwércg blankietéw legitymacji i nie dokonuje

ich personalizacji (wykonuje to firma zewnetrzna), Powyzsza kwota 22 zi. dotyczy
optaty za legitymacje jezeli student  spelni wymodg okreslony w wiw ust.l.
W przypadku niespetnienia tego wymogu i ztozenia wniosku przez studenta w innym
terminie, zachodzi koniecznosé¢ indywidualnego zamowienia u wytworcy wytworzenia
legitymacji. Koszt wytworzenia legitymacji w takim przypadku okresla zarzqdzenie
nr 1/2022 Kanclerza ANSG z dnia 1 pazdziernika 2022 r. w sprawie wysokosci optat
za ustugi edukacyjne na studiach prowadzonych w ANSG.

4. W przypadku dostarczenia przez studenta zdjecia niespetniajagcego parametrow
okreslonych wyzej w pkt.1 lit. b, ktére uniemozliwi wykonanie personalizacji
blankietu legitymacji (jego faktyczne zniszczenie) i wykonania legitymacji przez
Administratora SELS (o czym mowa nizej w ust.3 niniejszych wytycznych), wowczas
student ponownie musi dostarczy¢ do dziekanatu uczelni wiasciwe zdjgcie 1 wniesé
optate w wysokosci 33 zk, w celu rozpoczgcia przez Administratora SELS od nowa,
tj. powtornego procesu personalizacji blankietu ELS i wyrobienia legitymacji

studentowi

5. Pracownik dziekanatu jest zobowigzany do:

1) sprawdzenia czy student wnioskujacy o ELS juz jej wczesniej nie otrzymat;

2) sprawdzenia poprawnosci ztozonego wniosku w zakresie:

a)
b)

c)

3) w

kompletnosci 1 prawidlowosci danych,

wymaganego zalaczonego do wniosku zdjecia uzytkownika ELS w formie
elektronicznej;

statusu ptatnosci za blankiet ELS;

sytuacji stwierdzenia nieprawidtowos$ci w ztozonym wniosku, pracownik

dziekanatu nawigzuje kontakt (telefonicznie, mailem etc.) z wnioskodawcag
i informuje go o koniecznosci dostania brakujacych danych uzytkownika do ELS.



4) W przypadku kompletnego wniosku o ktorym mowa w pkt.1, pracownik
dziekanatu ;

a) przygotowuje w dziekanatowym SELS), plik z danymi do personalizacji
legitymacji (wzor formatu pliku dostarczyt Administrator SELS);

b) powiadamia o tym fakcie administratora bazy danych systemu
dziekanatowego SELS.

. Administrator bazy danych systemu dziekanatowego SELS - szyfruje dane
w przygotowanym pliku, o ktorym mowa w pkt4, lita, i przesyla je do
administratora SELS.

. Administrator SELS - dokonuje personalizacji blankietow ELS w procesie wydruku
ELS i przesyta je do Uczelni wraz z protokotem przekazania wykonanym w 2 egz.

§4
Procedura wydawania ELS

Pracownik dziekanatu:

1) dokonuje sprawdzenia zgodno$ci dostarczonego kompletu wydrukowanych ELS
z protokotem przekazania o ktérym mowa w § 3 ust.4 podpisuje go i jeden egz.
protokotu odsyta do Administratora SELS ;

2) nawydrukowane egzemplarze ELS:
a) nakleja hologram;
b) w dziekanatowym SELS zapisuje wazno$¢ legitymacji;
c) w zintegrowanym informatycznym systemie obslugujacym tok studiow
studentow ProAkademia, w ,,Teczce” kartoteki studenta - wpisuje fakt wydania
legitymacji i date jej wydania i numer wklejonego hologramu;

3) wydaje ELS studentom za potwierdzeniem odbioru.

. W dziekanacie prowadzony jest w wersji papierowej rejestr wydanych ELS (zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, o ktorym
mowa w § 1 ust.2), w ktorym wpisuje si¢:

1) Lp;

2) imiona i nazwisko studenta;

3) numer albumu;

4) date wydania dokumentu (data wydania legitymacji musi byé zgodna z datq , ktéra zostata
umieszczona na awersie elektronicznej legitymacji studenckiej w procesie personalizacji);

5) uwagi.

. W przypadku, gdy uzytkownik ELS nie odbierze blankietu ELS, na ktérym
umieszczony zostal hologram, blankiet ELS wraz z hologramem deponowany jest
w teczce studenta



§5

Procedura wyrabiania duplikatow i wymiany EL

1. Wymiana/ wydanie duplikatu elektronicznej jest mozliwa, w przypadkach:

1) Jezeli student zgubit legitymacj¢ lub zostata ona mu skradziona (o fakcie tym student
ma obowigzek niezwlocznie powiadomié dziekanat poprzez osobiste zlozenie lub przestania drogg
elektroniczng, oSwiadczenia wg wzoru jak zal. nr 2 do niniejszej instrukcji) ;

2) na legitymacji widnicjg bt¢dne dane;

3) legitymacja jest zniszczona;

4) student zmienit dane osobowe lub adresowe;

5) zdjecie przestato by¢ zgodne ze stanem faktycznym.

2. Aby otrzymac¢ duplikat legitymacji, student winien :

1) ztozy¢ wniosek o wymiang / duplikat legitymacji w dziekanacie uczelni lub jej
filii, wedtug zasad okreslonych w § 3 USt.2; ( Jesli zdjecie w poprzedniej legitymacji jest
aktualne i zgodne z wymaganiami, to mozemy go uzy¢ do wydruku duplikatu);

2) dokona¢ wptaty w wysokosci 33 zl na wiasciwe konto bankowe uczelni lub

w

kasie  uczelni.  Potwierdzenie = wplaty zatagczy¢ do  wniosku.

3. Czynnosci i sposob postgpowania : Pracownika dziekanatu, Administratora bazy
danych systemu dziekanatowego SELS i Administratora SELS:

1) przy wyrabianiu ELS, jest identyczny jak w opisie zawartym w § 3 ust. 3,415
niniejszych wytycznych;

2) natomiast proces wydawania ELS, jest identyczny jak w opisie zawartym w § 4
niniejszych wytycznych, z tg ro6znica, ze pracownik dziekanatu z chwilg wydania
duplikatu badz nowej legitymac;ji:

a)

b)

w zintegrowanym informatycznym systemie obslugujacym tok studiow
studentow ProAkademia, w ,Teczce” kartoteki studenta, przy wpisie
dotyczacym wydania ELS, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt.2 lit. ¢, dopisuje
stowo ,,UNIEWAZNIONA” 1 date uniewaznienia w uktadzie dziesi/miesigc/rok;

w rejestrze wydanych ELS o ktérym mowa w § 4 ust. 2 w kolumnie ,,uwagi”
wiersza dotyczacego wpisu wydania ELS o ktorym mowa w § 4 ust. 2 pkt. 1,
2, 3 i 4 wpisuje stowo ,,UNIEWAZNIONA” i date uniewaznienia w ukladzie

dzien/miesigc/rok;

pracownik dziekanatu przy pomocy poczty elektronicznej wysyta informacje
o fakcie uniewaznienia ELS do Centrum Informatycznego ANSG, w celu
uniewaznienia legitymacji na stronie http(s)://els.wsbip.edu.pl (ze strony 8 na
dole , Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, o ktorym
mowa w § 1 ust.2)



§6

Procedura wydawania hologramoéw i przedluzania waznosci ELS

Opis hologramu (przedstawiony nizej jest godny z opisem zawartym w zatgczniku nr 2 do rozporzqdzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow , o ktorym mowa W § 1

ust.2)

1.

Hologram o wymiarach 10 mm x 9 mm i grubosci 10 um lub innej, na tyle matle;j,
ze przy probie odklejenia hologram ulega samodestrukcji, trojwarstwowy, przy czym
srodkowa (wewnetrzna) warstwa jest metalowa, wykonany w technice 2D/3D,
z wizerunkiem orla ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskie;.

1) nahologram, w sposob trwaty i nieusuwalny, nanosi sig¢:

a) datg waznos$ci (w formacie: dd-mm-rr) technikg grawerowania laserowego lub
rownowazng bez naruszenia warstwy wierzchniej hologramu, w $rodkowej
(wewngetrznej), metalowej warstwie hologramu;

b) kod w formacie XXX00001, przy czym 3 pierwsze cyfry stanowig numer
bedacy oznaczeniem uczelni, a 5 kolejnych cyfr stanowi kolejny numer
hologramu.

2) Dodatkowe zabezpieczenia w matrycy:
a) hologram o minimalnej gestosci optycznej 254000 DPI z nanotekstami;
b) matryca w technologii e-beam Iub rownowazne;.

Zamawianie i wydawanie hologramow.
1) Dysponentem hologramow jest ANSG ( dziat dydaktyczny — dziekanat ).

2) Hologramy sa zamawiane przez dzial dydaktyczny-dziekanat ANSG
u Administratora SELS ( firmie obstugujacej uczelni¢ ) i dokonujacej
personalizacji blankietoéw ELS .

3) Administrator SELS — przesyta je do Uczelni zamoéwiong parti¢ hologramow
(spetniajacych wymogi, o ktorych mowa wyzej w ust.1), wraz z protokolem
przekazania wykonanym w 2 egz.

4) Dysponent holograméw (pracownik dziekanatu) odbiera hologramy od firmy
o ktérej mowa w ust.2 pkt.2, dokonuje sprawdzenia zgodnosci dostarczonej partii
holograméw z protokotem przekazania, podpisuje go i jeden egz. protokotu
odsyta do Administratora SELS.

5) Hologramy traktowane sa jako druki $cistego zarachowania i sg ewidencjonowane
iloSciowo przez pracownika Dzialu Dydaktyki — Dziekanatu w rejestrze
holograméw.



6)

7)

Hologramy, ktore ulegng zniszczeniu albo przedawnieniu przeznacza si¢ do
likwidaciji.

Przeznaczone do likwidacji hologramy nalezy naklei¢ na kartke papieru,
przekresli¢ 1 opatrzy¢ adnotacja ,,anulowane” i1 przedstawi¢ z protokotem
rozliczenia podpisanym przez dysponenta hologramoéw oraz przewodniczacego
komisji likwidacyjne;j.

3. Przedluzanie waznosci ELS.

1)

2)

Wazno$¢ ELS potwierdza co semestr pracownik dziekanatu poprzez aktualizacje
w danych w ukladzie elektronicznym w systemie SELS oraz umieszczenie w
kolejno oznaczonych polach legitymacji hologramu spekiajagcego wymogi
okreslone wyzej w ust.1.

W  zintegrowanym informatycznym systemie obstugujacym tok studiow
studentow ProAkademia, w ,Teczce” Kkartoteki studenta, wpisuje fakt
przedtuzenia legitymacji (date przedtuzenia i numer wklejonego hologramu).



Zalgcznik nr 1 do ,, Instrukcji wytwarzania,
wydawania i uzytkowania Elektronicznej Legitymacji
Studenckiej w ANSG.

WNIOSEK O WYDANIE ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACJI
STUDENCKIEJ ELS

(Prosze wypetnia¢ drukowanymi literami)

Dane osobowe

Pierwsze imie

- rrrrrerrrr o r ]
Zdjecie
Iegitymacyj Drugie imie
newwersii \ | [ | | [ | [ [ | | [ [ | [ [ |
elektroniczn | Nazwisko
gwpostact |\ [ ] ] [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ |
pliku

komputero

Numer
pese. | | [ [ [ [ [ [ [ | | |

Data  |[D |D | [wv v ] [ [ [ R ]
urodzenia

Numer
albumu

Nazwa pliku
ze zdjeciem

Adres statego zameldowania

Ulica el

Numer domu ] Numer lokalu ] ]

Miejscowos¢ | | | [ [ [ [ | | [ [ [ | | | |

Kod \ \ \\ ‘ ‘ ‘

Poczta | | | [ | | | [ | [ | | [ | | |




Wyadziat (zaznaczy¢ znakiem X)

1 Nauk Spotecznych i Technicznych
Pedagogiczny
Nauk o Zdrowiu

(.

Typ zgltoszenia (zaznaczy¢ znakiem X)

1 Nowa legitymacja — w przypadku gdy legitymacja elektroniczna jest wydawana
pierwszy raz, a student nie posiada dotychczas obowigzujgcej wersji papierowej —
oznaczenie w pliku ze zdjeciem A

1 Duplikat — w przypadku gdy legitymacja elektroniczna zostata zgubiona,
zniszczona lub skradziona

1 Wymiana legitymacji — w przypadku wymiany legitymacji papierowej na

elektroniczng

1 W zamian za legitymacje papierowa — w przypadku gdy legitymacja papierowa
zostata zgubiona, zniszczona lub skradziona i jest wymieniana na elektroniczng

1 Zmiana danych — w przypadku zmiany danych umieszczonych na legitymaciji
elektronicznej

LI 110V o0 1717 Yo PSP

Oswiadczenia, data i podpis wnioskodawcy

Oswiadczam, ze zatgczony plik ze zdjeciem jest zgodny z wytycznymi zawartymi
w Instrukcji wytwarzania, wydawania i uzytkowania Elektronicznej Legitymac;ji

Oswiadczam, ze dokonatem wptaty za wydanie ELS w kwocie .............. zt.

Oswiadczam, ze podane dane sg zgodne ze stanem faktycznym. Jestem
swiadomy/a petnej odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia
wynikajgcej postanowien Art. 233 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
(T.j. Dz. U.z 2021 r. poz. 2345 z p6zn. zm.).

Data i podpis wnioskodawcy




Zalgcznik nr 2 do ,, Instrukcji wytwarzania,

wydawania i uzytkowania Elektronicznej Legitymacji
Studenckiej w ANSG

Akademia Nauk Stosowanych im. J6zefa Goluchowskiego

Oswiadczenie o utracie elektronicznej legitymacji

Oswiadczam, ze moja legitymacja studencka ulegta:

] zniszczeniu

] zagubieniu

) kradziezy

D INNE: cve e,

W zwigzku z powyzszym, prosz¢ o uniewaznienie utraconej legitymacji.

W przypadku odzyskania przeze mnie ww. dokumentu zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego
oddania go do Dziekanatu Wyzszej Szkoty Biznesu i Przedsigbiorczosci w Ostrowcu
Swigtokrzyskim.

Jestem §wiadomy/a pelnej odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia

wynikajgcej postanowien Art. 233 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
(T.j. Dz. U. 22021 r. poz. 2345 z pdzn. zm.).

data zlozenia o$wiadczenia czytelny podpis studenta



